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START PROGRAMA - IZBIRA OBDOBJA (NACINA DELA)

Ob startu programa se odpre okno, v katerem izberemo obdobje, ki ga zelimo
obdelovati:

Katero obdobje boste uporabili? 3 #

5 seznamu izberite podatke, ki jib boste uparabili:

FEBRUIAR
MAREC
APRIL
MAT
JUMIT
JULIT
ANVGUIET
SEPTEMEER

OETOEBER

HNOVEMEER

DECEMEER

LETWNI 0Z. POLJUBNI .
ZDRUZENTI PODATEI MESECNIH OBL

[

Pobdi | Prekidi |

Okno se odpre le takrat, kadar imamo v opciji:
- Nastavitve
- Vklop mesecnih obracunov

mesecne obracune VKLOPLJENE !!!

¥KLOP MESECNIH OBRACUNDY

VKLOP MESECNIH IZKLOP MESECNIH
OBRACUNOV OBRACUNOV

Po spremembi nastavitve je potrebno ponovno startati program, o ¢emer vas obvesti
okno:

Meseini obrafuni |

& Za uporabo opcije meseénih obrafunoy ponovno poZenite program




Po izbiri meseca se odpre Se okno s ponujenima datumskima mejama izbranega
obdobja, naprimer, ¢e smo izbrali mesec maj, dobimo okno:

A

M Zatetek obradunskega obdobija: 0105 . 2004
02 Konec obracunzkega obdobja: 31 05 . 2004
Pondi | Prekiisi |

Program vas takoj opozori Se na potrebo po ponovni izvedbi preracuna ob vsaki
zamenjavi obdobja:

& Ob prehodu na novo obdobje ne pozabite ponovno pognati izradun!

Preradun pa je dejansko potrebno izvesti Sele, ko so podatki za izbrano
obdobje vneseni in zelimo pregledovati in izpisovati rezultate — tabele (V Casu,
ko vnasamo podatke, opozorilo samo zapremo).

|zbrano obdobije je razvidno tudi iz spremenjenih opcij v meniju programa:

EﬂMerila pricakovanega obsega sodnikovega dela (c) INSYS & 0SSA 1998-2004

Splozno {MAJ)  Obdelava podatkow (MALY  Mastawvitve Pomod

RAZVIDNO IZBRANO OBDOBJE

ZDRUZEVANJE MESECGNIH PODATKOV - opis postopka

Po pridobitvi podatkov za mesec januar startamo program za izbrani mesec
(JANUAR). Vnesemo podatke za januar, opravimo obdelavo podatkov — IZRACUN
ter natisnemo Zelene tabele.

Po pridobitvi podatkov za mesec februar startamo program z izbiro meseca —
FEBRUAR. Ob vnosu podatkov so polja za vpis Stevila reSenih posameznih vrst
zadev v obrazcih prazna (januarski podatki so seveda shranjeni). Program omogoca,
da pri vnosu podatkov o normi za nov mesec za sodnika (primer: MAJ) iz podatkov
vnosa za mesec nazaj (torej: APRIL) prebere podatke o dodatkih, obenem pa na
osnovi obdobja vnaprej ponudi tudi datume nastopov/prenehanj znotraj obdobja. Za
mesec Januar to ne velja, ker zaCetni podatki (za december prejSnjega leta) Se niso
poznani.



Opravimo vnos, izraCun in izpise.
Postopek ponovimo Se naslednji mesec za mesec marec.
Po vnosu in obdelavi podatkov prvih treh mesecev (ali poljubnega obdobja) zelimo

loCene meseCne vnose zdruziti in opraviti izracun za celotno obdobje. Postopek
izvedemo tako da:

- startamo program z izbiro moznosti: Katero obdobie buste HESSENNN A

S geznamu izberite podatke, ki jih boste uporabili:

JENLUAR =]
FEBERUAR

MAREC

APRIL

MAT

JUNIJ

JULIT

AVGUST

SEPTEMEER

OETOBER

HOVEMBER

DECEMBER

LETHI 0Z. POLJUBNI

ZDRUZENI PODATEI MESECHIH OBI

Potrdi Preklici

- vpiSemo meje obdobja obdobie je: =

01 Zacetek obratunskega obdobija: ol 01,2004

02 Konec obracunzkega obdobja: 31 07,2004

Podi | Prekiid

- v opciji Splodno / Zdruzi podatke [ETETTTTIISETRETTIIATTEAIN =
obdobja oznaCimo mesece, ki jih
Zelimo zdruziti tako, da drzimo
tipko CTRL in z miSko klikamo na
mesece, ki se oznacijo modro
(ponovna izbira modro oznaCitev  |r;

odvzame): JULTJ
AVGEUET

SEPTEMEER
OKTOBER
HNOVEMBER
DECEMEER

Pabrdi Preklidi




- Se enkrat vpiSemo datumske meje obdobja -
- po konCanem zdruZevanju, nas program Zdzevanie podatior uspesno
obvesti, o izvedeni operaciji: pravi =& 1% EHE preracin

Pri zdruzevanju podatkov iz oznacCenih obdobij program opravi seStevanje vseh
mesecnih vpisov, hkrati pa tudi vseh dodatkov iz izbranih mesecev, za delni delovni
Cas pa se opravi preracun na povprecje.

Posebej je treba opozoriti, da se odsotnost vnasa za vsak mesec posebej (vsak
mesec se vnesejo le podatki posameznega meseca), saj jih program ob sestevanju
meseceyv itak sesteje.

Se posebej je treba opozoriti, da se % priznanja za vodstveno funkcijo vnasa
MESECNO V DVANAJSTINAH LETNE VREDNOSTI.

Takoj lahko pristopimo k izpisovanju tabel z izraCunanimi podatki.

Vsi izpisi imajo na vrhu izpisa datum nastopa sodniske funkcije v primeru, da je to v
trenutnem obdobju.

Podatki, ki smo jih vnesli za posamezne mesece so ostali nespremenjeni in jih lahko
po potrebi ponovno pregledujemo.

Po preteku naslednjih treh mesecev (ko vnesemo in vsakega posebej obdelamo Se
mesece april, maj in junij) lahko opisani postopek ponovimo za drugo tromesecje.

|lzdelamo pa lahko seveda tudi polletno porocilo, pri ¢emer postopamo na enak
nacin:
- startamo program in izberemo "ZDRUZENI PODATKI MESECNIH OBDOBIJ"
- vpiSemo meje obdobja
- v opciji Splosno / Zdruzi podatke obdobja ozna¢imo mesece (CTRL+klik)
- pocCakamo nekaj trenutkov in Se enkrat vpiSemo datumske meje obdobja
- izpisujemo tabele

VNOS NOVEGA SODNIKA

Sifrant sodnikov vodi za potrebe Sodnega sveta zadolZzena oseba na Sodnem svetu,
vsa sodiS¢a morajo uporabljati enak Sifrant.

V trenutku, ko je potreba za vnosom novega sodnika v Sifrant, mora oseba, ki vnasa
podatke, pridobiti Sifro za le-tega pri Sodnem svetu in jo vnesti v Sifrant v opciji:

- Splosno

- Sifrant sodnikov

- Dodaj

- vnos podatkov v polja od 01 do 08



- Potrdi

EgDodaianje sodnika: ,7 = =
01 Sira socidca - 502 OKF&IND SODISEE v CELIU =]
02 Sifra sodnika
03 Friimek zodrika

04 Ime sodnika

05 Datum rojstva
06 D atum nastopa

07 Datum prenehanja  :

08 Dodelisn : l_

Pordi | Prekidi |

Le na tak nacCin je omogoCena Sodnemu svetu obdelava letnih podatkov na koncu
poroCevalskega obdobja za vsa sodiS€a v RS.



SEZNAM VNESENEGA CELOTNEGA SIFRANTA SODNIKOV

Celoten Sifrant sodnikov je mogoCe v kateremkoli trenutku pregledati na ekranu ali
izpisati na tiskalniku z uporabo opcij:

- Splosno

- Sifrant sodnikov

- Zaposlenost

- Screen / OK/ tiskanje

500: OKRAINO SODISCE V ATDOVSCINI

DATNAS DATRAZ
SIFRA

SODNIK A
326 KOPSE FRANC
327 BRATUZ PATRICIT

SEZNAM VNESENEGA SIFRANTA SODNIKOV ZA POSAMEZNO SODISCE

Sifrant sodnikov posameznega sodi¢a je mogoce v kateremkoli trenutku pregledati
na ekranu ali izpisati na tiskalniku z uporabo opcij:

- Splosno

- Sifrant sodnikov

- Tiskaj

- lzbira Sifre sodis€a / potrdi

- Screen / OK/ tiskanje

REPUBLIKA SLOVENITA datum:
Sodni svet

SIFRANT SODNIKOV
SodisCe: 500 OKRAJNO SODISCE V AJDOVSCINI

Sif.sod. | Priimek Ime Dat.roj.
326 | KOPSE FRANC
327 | BRATUZ PATRICIJ

LETNI PRICAKOVANI OBSEG DELA

Letni pri¢akovani obseg dela (100 %) je:
- koli¢ina dela (merjena s Stevilom reSenih razli¢nih vrst zadev)
- opravljena v 12 mesecih (ne v 10)
- ob povprecni (priCakovani) odsotnosti (45 delovnih dni)
- izrazena v osnovni enoti mere (1 toCka = 1 kazenska zadeva)



KAKO IZRACUNAMO PRETVORNIK MED ZADEVAMI

Ce zelimo, da so zadeve primerljive med seboj, jih moramo pretvoriti na skupno
zadevo (skupni imenovalec). To storimo tako, da doloCimo eno zadevo za osnovno
(npr K) in vse ostale zadeve v tabeli preracunamo na to zadevo K.

Npr. OKROZNA SODISCA

80 K zadev je 100 %

Nekdo je resil

56 Km Zadev

40 Kmp Zadev

80 PP zadev

Km pretvornik dobimo tako, da 80 K delimo z 100

Torej:

1 Km = 80/100 K=0.80 K

1 Kpr = 80/110 K=0.73 K

1Ks = 80/180 K=0.44 K
1 Kmp= 80/180 K =0,44 K
1Pp= 80/200 K =0.40 K

Torej

56 Km = 56*0.80 K = 4488 K

40 Kmp=40*0.73 K = 29.20K

80 Pp =80*0.40 K = 32.00 K

106.08 K

torej dosegel je 106.08K/80K * 100 %=133 %



