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1. O PROGRAMU

1.1 NEMEN PROGRAMA

Program MERILA je namenjen izracunu uspesnosti sodnikovega dela v RS. Na podlagi
predhodno zbranih podatkov o vrsti in stevilu resenih zadev za posameznega sodnika se le-ti
vnesegjo v program, hkrati se vpisejo podatki 0 posameznikovi odsotnosti z dela in morebitni
priznani pribitki za razne sodniske (vodstvene) funkcije (predsednik sodis¢a, vodja oddelka,
vodja...) Program nato izratuna odstotek doseganja pri¢akovanega obsega sodnikovega dela
(uspesnosti). Program preracuna vse resene zadeve na kazenske zadeve (zadeve osnovnega
merila pri¢akovanega obsega dela), da so tako zabelezeni in obdelani podatki primerljivi med
seboj zarazlicne vrste zadev in za vse sodnike razli¢nih oddelkov in sodisc.

Pred zacetkom dela morgjo biti v celoti vneseni Sifranti sodis¢ in sodnikov, sele nato lahko
vnasamo podatke in izvajamo obdelavo.

1.2 SPLOSNO O PROGRAMU

Program deluje v okolju Windows Program 98, 2000/XP/NT. Ob instalaciji programa
(praviloma na streznik, lahko patudi lokalno) se dolocijo uporabniska imenain gesla osebam,
ki imajo pravico uporabljati ga. Za izpis rezultatov mora biti na delovni postgji instaliran
dostop do ustreznega (lokalnega ali mreznega) laserskega ali drugega primernega tiskal nika.

1.3 ZAGON PROGRAMA IN IZBIRE V MENIJIH
START PROGRAMA

Program MERILA lahko startamo na vec nacinov:
Z dvoklikom na ustrezno ikono (slika 1) na namizju: (standardni nacin zagona programa)

27

OBSEG DELA
SODMNIE O

dikal

S klikom na ustrezno ikono, ki je narazpolago v meniju, ki se odpre po uporabi gumba
»Start«. (Tanacin zagona programa je narazpolago le, ¢e je moznost zagona programa tudi
resni¢no uvrscena v omenjeni meni.)

Nadruge nacine, ki so narazpolago v vmesniku operacijskega sistema:
- spomocjo programa Raziskovalec,
- nadruge n&tine.

VSTOPV PROGRAM

Po uspesnem klicu programa se na ekranu pojavi okno za prijavo uporabnika (slika2) :

IME UPORABNIKA X]
Ime uporabnika Ii
Gesln uporabmika I***************

sika 2
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V polje IME UPORABNIKA je treba vpisati svoje uporabnisko ime. To ime je dolo¢eno ob
dodelitvi pravice dela s programom in ga lahko spremeni samo zato pooblas¢ena oseba.

Po vnosu uporabniskega imena, se lahko na polje GESLO UPORABNIKA premaknemo na
vec nacinov:

- spritiskom natipko ENTER,

- s pritiskom na smerno tipko 'navzdol’ ali

- Spomocjo miske.

V polje GESLO UPORABNIKA se vpise sifra - geslo uporabnika, ki je prav tako kot
uporabnisko ime dodeljeno uporabniku ob dodédlitvi pravice dela s programom, le da ga lahko
uporabnik sam kadarkoli spremeni z uporabo opcije »Nastavitve / Sprememba Sifre
uporabnika« v samem programul.

Ob vpisovanju gesla, se na ekranu zaradi zagotavljanja zascite tajnosti gesel izpisujejo le
zvezdice.

Ob vpisu napacnega gesla program izpise opozorilo (slika 3):

N

& Meznan uparabnik

dika3

Geslo in uporabnisko ime lahko vsebujeta do 15 alfanumeri¢nih znakov. Priporocljivo je
izogniti se uporabi sumnikov v uporabniskem imenu in geslu zaradi vecje moznosti napak pri
vnosu oziroma uporabi (vklopljena ali izklopljena tipka CAPS LOCK).

TIPKOVNICA IN MENI
ENTER potrditev vnosa (skok na naslednje polje zavnos),

izbirav meniju (zelena opcija je oznacena)
izbira oznacenega gumba (‘fokus' je na zelenem gumbu)

ESC preklic vnosa (vrnitev v predhodno opcijo v programu)
puscica navzdol premik na nasednje polje

puscica navzgor premik na prejsnje polje

CTRL +Y brisanje vsebine polja (od kurzorja naprej)

HOME skok na zacetek polja

END skok na konec polja

TAB 'fokus' (oznacitev) na naslednji gumb

SHIFT+TAB 'fokus' (oznacitev) na prejsnji gumb

ALT+¢rka izbira opcije v meniju ali gumba (s podcrtano ¢rko)

Po uspesnem vstopu v program dobimo na ekranu meni (glgj sliko 4),
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SploEno  Obdelava

Ynosi r

Sifrant sodiss
Sifrant sodniko
Sifranti - splogni

Konec

v
Sodniki okrajnib sodisc
Sodniki okroZnib sodise
Sodniki vigjih sodisc
Sodniki delovnib in socialnib sodisd

Sodniki vigjega delovnega in socialneqy sodisca
Sodniki upravnih sodisc
Sodniki wrhovnega sodiséa
Vnos preko diskete
v

Izracun

Ckrajna sodisca
OkroZna sodisca
Vigja sodisca

Delovna in socialnn sodisce

Vigje delovno in socialno sodisce

Upravno sodiste
Vrhovno sodisce

v v

7 XX

LN

podatkoy  Mastavitve Pomod

Reindeksiranje podatkovnih baz

dika4

Wizitka |

Sprememba Sifre uparabnika
Mastavitey tiskalnika

Izpis po sodniku

Skupni letni pregled - po oddelkif
Pregled po oddelkih

Po oddelkib v okviru sodisd
Kazenski oddelek

Pravdni oddelek

IzwrEini oddelek

Neprawdni oddelek

Sodniki po addelkib (3

Izpis po sodniku

Skupni letni pregled - po oddelkib
Pregled po oddelkih

Po oddelkib v akyiry sodisd
Kazenski oddelek.

Civilni oddelek

Gospodarski oddelek

Sodniki po addelkib k

1.4 DELO S PROGRAMOM - OSNOVE

Izpis po sodniku
Izpis sodnikov po sodiEcih

Izpis po sodniku
Izpis po sodiscu

71 AN

Izpis po sodniku
Izpis sodnikov po sodiEcih

Izpis po sodniku

kazenski oddelek

Civilni oddelek

Upravni oddelek

Gospodarski oddelek

Cddelek za mednarodno sodelovanie
Evidencni oddelek,

Izpis po oddelku

Sodniki po oddelkib k
Po oddelkib v okviru sodisca

Izpis po sodiscu
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ZACETEK UPORABE PROGRAMA

Ob prvem zagonu programa je potrebno opraviti nastavitev tiskalnika. To nastavitev mora
opraviti vsak uporabnik programa:

- ob prvi uporabi programa

- ob spremembi razpolozljive tiskalniske opreme.
Po izbiri opcije »Nastavitve / Nastavitev tiskalnika« ponudi program okno:

IZBIRA TISKALNIKA =]

@ Zelite privzeti tiskalnik?

Ce zelimo tiskati na tiskalnik, ki je na postaji dologen kot privzeti tiskalnik, potem izberemo
ponujeni odgovor »Y es«, ¢e pa zelimo, da program tiska na drugi tiskalnik, ki ni dolocen kot
privzeti, je pa prav tako na razpolago (mrezni tiskalnik), izberemo odgovor »No« in v
nadaljevanju izberemo ustrezni tiskalnik.

Pred prvo uporabo programa je priporocljivo izvesti tudi postopek obnovitve indeksnih
kljucev na podatkovnih zbirkah. V opciji »Nastavitve / Reindeksiranje podatkovnih baz”
dobimo okno:

x

— Indekziranje podatkow:

¥ Sifrant sodrk
[ Sifrant sodisé
[ Sifranti

[~ Glave podatkov
™ Poziciie zadew

Patrdi Prekhic

|zberemo datoteke, ki jih zelimo indeksirati (kliknemo v kvadratek pred opis datoteke in se
pojavi kljukica) in kliknemo gumb »Potrdi«. Stece postopek obnovitve indeksnih datotek:
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x

SODNIE]

Po zaklju¢enem postopku poda program obvestilo:
x|

&

Cpravljeno

Okno zapremo s klikom na gumb »Potrdi«

Ob normalni uporabi programa in normalnem delovanju strojnega in programskega okolja
reindeksiranje (po zacetku dela s programom) ni vec potrebno. Smiselno pa ga je izvesti v
primeru motenj delovanja opreme - po odpravi motenj (izpad napetodti ....).

Ob indeksiranju je potrebno upostevati se naslednje pravilo: kadar en uporabnik reindeksira
podatkovne zbirke, MORAJO ostali uporabniki izstopiti iz programa.

VRSTE PODATKOV IN NACIN VNOSA
V programu je v poljih, ki jih le-ta nudi mogoce vpisovati naslednje vrste podatkov:

- Sifrirani podatki
IzBIRASODISEA A

Prosim wvnesite Sifro sodisda, za katersga vnasate podatke

01 Sodiste : I. z;g

H gumb pomogi - sifrant

0 nadesnem koncu polja je vedno gumb, s katerim priklicemo sifrant za posamezno
polje, izbirav sifrantu vrne izbrano sifro v izhodis¢no polje
o sifro lahko tudi neposredno vpisemo (brez izbire uporabe gumba pomoci)

- datumski podatki

D aturn nastopa: 01.01.Hoo3
Craturm razregitve: 31.12.2003
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0 vnos datuma je kontroliran po koledarju, kar pomeni, da koledarsko neobstojecih
datumov ni mogoce vpisovati

o0 kadar vpisujemo datum v prazno polje, lahko vpisemo letnico s samo dvema
Stevilkama, po pritisku na ENTER program doda letnici za stoletje

0 kadar vpisujemo datum v polje, kjer je datum ze vpisan (popravljamo datum),
moramo Vvpisati letnico stirimestno

- vrednost

K. zadew 80

k. zadew 362411 ZKP 100
K zadey 100
Kprzadev 110

K.z zadew 180

k.mp zadey 130

Pp zadey 200

k.pd zadew 300

[}

[}

[}

[}

[}

[}

[}

[}

K.z zadev [ostale Kg] 450 0
Yezg.ukr. pod.prip. 450 0
Po zadey EO0 0

k< zadey GO0

[}

0 polje, v katerega se vpisuje vrednost, spoznamo po tem, da je v njem ze na zacetku
vpisana vrednost »0« (ni¢). Vpisemo lahko samo stevilke, vhos besedila ni mogoc
- besedilo

Yhesite del primka ali imena zodnik; Ii

0 polje za vnos besedila je praviloma daljse (spoznamo ga po tem, da nima vpisane
nicle, nima gumba pomoci, ni pikic za datum) in lahko vanj vpisemo katerikoli
znak (¢rke in stevilke)

0 pri vpisu besedila pazimo, da imamo vklopljeno tipko CapsLock, paziti moramo
torej, da vpisemo sumnike (CZS) z velikimi i in ne z maimi ¢rkam (¢23), saj
program ostale ¢rke (razen sumnikov) samodejno spreminja iz malih v velike, ce
imamo tipko CapsLock izklopljeno
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2. PRIPRAVA SIFRANTOV

Namen sifrantov je enoli¢en in kontroliran zapis dolocenega podatka na vseh mestih, kjer se
ta podatek vpisuje. Sifrant zagotavlja primerljivost zajetih podatkov ne glede na lokacijo in
uporabnika, ki je podatek vpisoval ter hkrati omogoca zanesljivo oblikovanje informacij na
osnovi tako zajetih podatkov.

SIFRANTE PRIPRAVLJA (vnasa in dopolnjuje) SAMO OSEBA NA SODNEM SVETU,
ZADOLZENA IN POOBLASCENA ZA TO OPRAVILO.

Tako pripravljeni sifranti se razposiljgjo v elektronski obliki vsem uporabnikom na sodiscih.

2.1 SPLOSNO O SIFRANTIH

Vsi podatki, za katere je to smiselno, so sifrirani. V program se vpisujejo sifre, njihov pomen
(opis) program sproti precita iz sifranta in izpise na ekran ali tiskalnik.

Pri delu ssifranti je treba upostevati naslednja pravila
- novessifre dodgja samo pooblas¢ena oseba (skrbnik sifrantov)
- vsifrantih nikoli nicesar ne brisemo (vsa) enkrat uporabljenasifra ostane v sifrantu)
- v sifrantih sifram nikoli ne spreminjamo opisa

Po potrebi (in v skladu z dogovorjeno organizacijo obdelav podatkov) se enkrat letno
pripravijo prenovljeni sifranti, ki se uporabijo samo za podatke od doloc¢enega trenutka naprej
(novaingtalacija programa in sifrantov za novo poroceval sko obdobje).

2.2 SIFRANT SODISC

Sodis¢a v drzavi so sifrirana s trimestno sifro. Sifrant vnese skrbnik sifrantov na Sodnem
svetu in gav elektronski obliki dostavi uporabnikom na vseh sodiscih.

Sifrant sodis¢ predstavlja zapis strukture in organiziranosti sodis¢ v RS na n&in, ki je
potreben za obdelavo podatkov v programu.

Vsak zapis (Sifra sodisca) vsebuje naslednje podatke:

Egniuriranie sodisca: 500

01 Sifra godidgta

02 Maziv sodisga - EiE2INO SODISEE ¥V AJDOVSEINI
03 Kraj : AIDOVSCINA
04 Maglon
05 Yrstni red : lﬁ
Pod | Prekici |

Le podatek »03 Kraj« in »04 Naslov« se lahko po potrebi spremenita brez posebnega vpliva
na potek in delovanje programa.
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Po izbiri opcije »Splosno / Sifrant sodisc« se odpre okno z dostopom do sifranta sodisé:

GUMBI ZA PREMIKANJE GUMBI ZA ISKANJE

O SIFRANT SODIST

MNa zaéetek | Prejgnii | Po ifri | Fa nazivu | Pa kraju

51.50... | NAZIV SODISCA ER&]

MNASLOY

546 02| aol LIUBLIANA

MARIBOR

MURSKA SOBOTA

MNOWA GORICA

HOVO MESTO

FTLL

SLOVEMJ GRADEC

KEANJ

NOVA GORICA

LILUBLIANA

LIUBLJANA

MARIEOR

CELIE

KOPER

FERR&RSKA ULIC.i_I

LIUBLIANA

CELIE

MARIEOR

MNOWA GORICA

| 1] |

ssuisi | Dodsi Tisksi |

® » 4 ol

IZBIRA AKCIJE

Na vrhu okna so gumbi za premikanje po tabeli:
- nazacetek zbirke
- napresnji zapis
- nanasednji zapis
- nakonec zbirke

Navrhu okna so na desni strani trije gumbi za iskanje dolo¢enega zapisa:
- iskanje sodiscapo sifri
- iskanje sodis¢a po nazivu
- iskanje sodis¢apo kraju

Na dnu ekrana so gumbi za delo s podatki:
- azuriranje podatkov posameznega sodis¢a
- dodajanje novega sodisca
- tiskanje sifranta sodis¢

10
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- zakljucek dela s sifrantom.
2.3 SIFRANT SODNIKOV

Sodniki v drzavi so sifrirani s trimestno sifro. Sifrant vnese skrbnik sifrantov na Sodnem
svetu in gav elektronski obliki dostavi uporabnikom na vseh sodiséih.

Sifrant sodnikov predstavlja zapis razporeditve sodnikov po sodis¢ih v RS na nagin, ki je
potreben za obdelavo podatkov v programu.

Vsak zapis (Sifra sodnika vsebuje naslednje podatke:

EgDudajanje sodnika: Il - 5'

01 Sifra sodidda - 500 OKRaJNO SODISCE Y AJDOVECIMI =]
02 Sifra sodnika - []

03 Priimek sodnika
04 |Ime sodnika

05 Dratum rojstva

06 Datum nastopa

07 Datum prenehanja  :

08 Dodelien : ,_

Poirdi Prekiisi |

Po izbiri opcije »Splosno / Sifrant sodnikov« se odpre okno z dostopom do sifranta:

O SIFRANT SODNIKOY N |
Ma zatetek | Prejgnji | Mazlednj | Konec | Po gifri | Sodniku | Pao pritmku |

SIF... | PRIMEK IM IME ROJ.DAT. | DAT.NAS | DAT.PRE. | SODISCE pocA]
MEJAK ZIvid 01.01.1960 | 01.01.2001 .. | 700 UPR&WNO SODISCE

834 | PaJ MILENA 07.01.1960| 01.071.2001 .| 700 UPR&WNO SO0DISCE :

835 | ROZMAN BORMOJ 071.01.1960 | 01.071. 2001 .. | 700 UPR&WNO SODISCE [

836 | SEGAN JASNA 01.01.1960| 01.071.2001 .| 700 UPR&WMO SODISCE

837 | STUCIN ZDEMKA 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 700 UPRAYMO SODISEE :

838 | TEMLIN KRIVIC MIRIAM 01.01.1960| 01.01.2001 .| 700 UPR&WNO SODISCE

839 | TRCEK JANEZ DARJA 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 700 UPRAYNOD SODISEE :

840 | VERSTOVSEK BIZJAN MARLIA 07.01.1960 | 01.071.2001 .| 700 UPR&WNO S0DISCE

841 | VIDMAR KAREL 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 700 UPRAYNO SODISEE :

846 | BORNSEK STEFANLIA 01.01.1960| 01.01.2001 .| 7M UPR&wNO SODISCE Z0 CELIE

847 | KOVACIC MAIDA 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 701 UPRAYNO SODISEE 20 CELIE :

842 | AMBROZ MELITA 071.01.1960| 01.071.2001 .. | 702 UPR&WNO SODISCE Z0

843 | HOJNIK BRANKD 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 702 UPRAYND SODISEE 20 :

244 | KOCEVAR SOMJA 01.01.1960 | 01.07.2001 .. | 702 UPR&WNOD SODISCE Z0

845 | SWAGELS GABROVEC VLASTA 07.01.1960| 01.071.2001 .| 702 UPR&WNO SO0DISCE 20 [

242 | LUCOVHIK IGOR 071.01.1960 | 01.01. 2001 .. | 703 UPR&WND SODISCE Z0 N, GORICA [

849 | OREL AMDREJ 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 703 UPR&WMO SODISCE Z0 M. GORICA

850 | ZAJC MEVEMKA 01.01.1960| 01.01.2001 .. | 703 UPRAWMO SODISEE Z0 N, GORICA . :

-

[ a »

AZurira] I LDioda I Tiska | Zapozlenost | Brigi I Kontaj I

Navrhu okna so gumbi za premikanje po tabeli in gumbi za iskanje dolo¢enega zapisa enako
kot pri sifrantu sodis¢. Na dnu ekrana so gumbi za delo s podatki.

Nagumbu "Zaposlenost” lahko izpisemo seznam vpisanih sodnikov po sodiséih.

11
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2.4 SPLOSNI SIFRANTI

Poleg strukture sodis¢ in sodnikov, program potrebuje se neka drugih podatkov, ki morajo
biti zapisani z ustrezno sifro. Te so zapisane v naslednjih sifrantih:
- zadeve (vrste in stevilo zadev (za posamezne vrste sodis¢), ki predstavljgjo osnovo
izratuna normal nega pri¢akovanega obsega sodnikovega dela
- kalkulirana povpre¢na pri¢akovana odsotnost sodnika z delovnega mesta v delovnih
dnevih (ki e nimavpliva naizracun)
- vrste oddelkov vseh sodis¢, na katere so razporegjeni posamezni sodniki
- obdobje obdelave (datum zacetka in datum konca obdelave — izracuna), ki jih lahko
pred izvedbo izracuna spremenimo glede na nasa informacijske potrebe. Pri tem je
treba upostevati, da bodo odstotki doseganja pricakovane delovne uspesnosti VEDNO
izratunani nacelo leto.

Seznam vseh obstojecih Sifrantoy . =10 x|

02 ODSOTHOST
03 ODDELEI
04 OBDOEJE CEDELAVE

BZurira) Eoncaj

azuriranje sifranta"01 ZADEVA":

_ioix]
Fljuc: |
Opis: K ZADEV — OKERAJHO SODISCE
K.r.opis: I
Wrednozt: 180, 0000
Pardi | Prekidi

azuriranje sifranta"02 ODSOTNOST":

I=TE T
K ljuc: |
Opis: CDSOTHOST HAD
K.r.opis:
Yrednost: 45,0000
Poatrdi Frekhci
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azuriranje Sifranta"03 ODDELKI":

AZuriranje Sifre O] x|

Fljuc: 1§

Opis: KAZENSEI ODDELEK
K.r.opis:

Wrednost: 0.00a00

Pandi | Prekizi |

azuriranje sifranta"04 OBDOBJE OBDELAVE":

AZuriranje Sifre O] x|

Kl |

Opiz; ZACETEE

Kr.opis: 01.01.2003
Yrednozt: 0,ooa0n

Pandi | Prekizi |

AZuriranje Sifre O] x|

Kljuc: |E

Opis: KONEC

Kr.opis: 31.12.2003

Yrednost: 0,ooa0n
Patrdi Preklici
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3. VNOS PODATKOV ZA POSAMEZNE SODNIKE

Po izvedbi priprave:
- nastavitvi sifrantov
- Vnosu organizacije (sodis¢a)
- vnosu kadrov (sodniki)
je mogoce pristopiti k vnosu rezultatov dela za posamezne sodnike.

Rezultati se vnasgjo (dokler da to ne bo mogoce neposredno iz vpisnikov na racunalniku) v
pripravljene tabele v tem programu na osnovi predhodno pripravljenega obrazca na papirju.

Tabele za vnos se vsebinsko in oblikovno razlikujejo za posamezna sodis¢a, zato so v meniju
v ruleti "Vnosi" narazpolago naslednje opcije:

| Splosno  Obdelava podatkoy  Mastavitve  Pomod
Ynosi Sodniki okrajnib sodigs

Sodniki okroZnin sodisc

Sodniki vigjih sodisd

Sifrart sodige
Sifrant sodnikow
Sifr anti - sploZni

Sodniki delowvnih in socialnibh sodisc

Sodniki visjega delovnega in socialnega sodisca
Konec Sodniki upravnib sodise

Sodniki vrhovnega sodisca

3.1 ROCNI VNOS PODATKOV

Po izbiri sodisca, zakaterega bomo sodnikom vnasali podatke o opravljenem delu, dobimo
okno, v katerem vnesemo §ifro konkretnega sodis¢a:

IZBIRA SODISCA A

Prosim vnesite sifro sodisca, za katersga wvnasate podatke

0 Sodidte : ll_ ;I

ali pa kliknemo gumb pomoci in dobimo okno, kamor vpisemo nekaj ¢rk kraja iz naziva
sodis¢a ("AJDOV" kot Ajdovscina):

x
Yhesite del naziva sodigta: IAJDOﬁ
Pondi | Prekidi |
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Po potrditvi vnosa se pokaze okno s podatki iz sifranta:

/- Seznam za : AJDOY : x|

rmo

E00 OKRATNO SODISCE ¥V AJDOVSCINT

Pondi | Prekiisi |

Po dolocitvi sodisca je treba vpisati e sifro sodnika in vnesti podatek o oddelku:
|

OERAJNO SODISCE ¥V AJDOVSCINI

Vnesite ifro sodnika in dologite oddelek

02 Sodnik : ||_ _|
: I

03 Oddelek

Sifro sodnika lahko vpisemo ali pa jo vnesemo s pomogjo sifranta v naslednjem postopku:
- vnos par ¢rk priimka sodnika

® Iskanije Sifre sodnika B x|
Yhesite del primk.a ali imena sodnik: IBRATUi
Podi | Prekici |

- izbira sodnika v ponujenem oknu

' Seznam za : BRATU

£

|'32 7 BRATUZ PATRICIJ

Poirdi Prekii |
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- potrditev sodnika vnese §ifro v ustrezno polje ter ponudi moznost vnosa oddelka, kar
storimo s klikom na gumb pomoci:

A

OERAJNO SODISCE V AJDOVSCINI

VYnesite sifro sodnika in doloSite oddelek

025odnik [327 7] ERATUZ PATRICLI
LolehEn [15  BREZ DDDELKA [

LeEMSE] DDDELEE
PRAYDMNI ODDELEK
13 [Z¥RSILMI ODDELEK,
14 HNEPRAYVDMNI ODDELEK
15 EREZ ODDELKA

Odpre se okno z oddelki izbranega sodis¢a. Potrdimo zeleni oddelek in dobimo okno za vhos
podatkov posameznega sodnika:

RESENE ZADEYE: 500 DKRAIND SODISCE ¥ AJDOVSLINI sodnik BRATUZ PATRICID I |
=1
Dratum nastopa: Im —
Draturn razreitve: m
Odsotnost v delovnib dneh: m
Mepolni deovni Eas [t del dni): l_g Mepolni delovni Eas » urah: Iﬁ
Odzathost zaradi dodelitve na drugo sodidée w delovhih dneh: I_D
% Priznanja za vodztveno funk.cijo:
- predzednik okrajnega sodifca: I_D Od: 01 01 zon3  do 31 12 2003
- vodja oddelka I—D Od: (01 01 2003 de 31 12 2003
- voda shuZbe za informatiko I_D Od: [01 01 _zons  do [%1 17 2003
- drugo [0 04 [01 01 2003 da [31.12 2003
Sodnik zatetnik [do 3 mezece] Iﬁ
RESEME ZADEWE
K zadew 180 48 Stz prip.osh.sod.: il osh.skl: 0 izv.nar.: 0
K. zadev preklic pog. obzodbe 180 3 Stz prip.ozn.god.: i ozn.zkl: il iZv.nar.: il
K zadev 368/0Il ZKP 250 0 Stz prip.osn.sod.: ] osn.skl: 0 izv.nar.: i
Kpd zadey 300 il Stz prip.osh.sod.: il osh.skl: 0 izv.nar.: 0
Pozadev 600 0 Stz prip.ostgod.: i osh.zkl: il izv.nar.; il
Kr zadey 1700 24 St.g. prip.osn.sod.: ] osn.skl: 0 izv.nar.: 0
P zadew 90 il Stz prip.osh.sod.: il ost.skl: 0 izv.nar.: 0
P zadew - ostale 180 ] Stz prip.ostgod.: i osh.gkl: il iZy.nar.: il
P zadew [refene pred 1.nar] 360 il Stz prip.osh.god.: il osh.zkl: 0 izv.nar.: 0
F zadew [za&.odr. obnov. inwr 380 ] Stz prip.ostgod.: i ozh.zkl: il iz nar.: il
N zadev 100 | 22 Stz prip.osm.sod.: i osn.skl: il iZv.nar.: il =

Patrdi Prekhici

Tabela je praviloma daljsa od ekrana in se ob vnasanju podatkov o opravlijenem delu
samodejno premika (drsi) navzgor po ekranu.

Po zaklju¢enem vnosu nadaljujemo z vnosom podatkov za naslednjega sodnika.
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3.2 VNOS PODATKOV IZ DATOTEKE
Za potrebe centralne obdelave podatkov je omogoc¢en vnos podatkov o delu sodnikov

posameznih sodis¢ tako, da le-ta posredujejo datoteko s podatki iz programa, ki ga vodijo
lokalno za lastne potrebe. Uporaba te opcije je predvidena samo za Sodni svet.

4. OBDELAVA PODATKOV

Po zaklju¢enem vnosu rezultatov dela posameznih sodnikov je mogoce opraviti izracun.

Kadar popravimo (spremenimo) vsg en podatek o delu sodnika moramo ponoviti izraéun,
sicer je spremenjeno Stevilo opravljenih zadev sicer napisano na izpisu (v tabelah, kjer je ta
podatek prikazan) vendar v izratunih ni upostevana sprememba.

4.1 1IZRACUN

Po startu opcije "lzracun" se pojavi najprej okno:

OBDELAYA PODATKOY i - 10| x|

ODELAVA PODATE...

nato se prikaze indikator napredovanja postopka:

B E

Priprava podatkow v teku.. ..

Po koncanem izracunu lahko izpisujemo in pregledujemo vse mozne oblike porocil.

4.2 POROCILA

Program omogocatiskanje cele vrste porocil. Slika st. 4 prikazuje osnovno razporeditev
dostopa do porocil iz menijev.

V osnovi so porocilarazdeljenav skupine po vrstah sodis¢, zavsako od vrst sodisc paje
razlicen nabor porocil.
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5. TISKANJE POROCIL

V meniju izberemo opcijo zeleno opcijo in po potrebi dolocimo se mejne vrednosti (sodnika,
oddelek).

Program NS ajpre VPraSa, - g |

kam zelimo usmeriti
rezultate, ponujena vrednost remrtDestination

1% Crreer " Prirter " Export

je Screen. To moznost lahko
izberemo VEDNO, sg nam
tudi pregled na ekranu v

nadaljeanju omogoca | ak. | Cancel
tiskanje. Ce se po te izbiri
pojavi se okno z

nastavitvami tiskanja, opravimo ustrezne nastavitve (predvsem izbira tiskalnika) za kasnejse
tiskanje.

PREGLEDOVANJE NA EKRANU:

Na ekranu se pojavi pregled v obliki, ki jo lahko tudi iztiskamo. Pregled ima na vrhu
O b v reserieoumte [ gla] sle] 4[> [0)] ula]

- tiskg trenutno stran,

- poveta,

- pomanjsaj,

- premik na zacetek,

- eno stran nazgj,

- eno stran naprej,

- premik nakonec,

- pavza,

- zapri predogled.

V predogledu dokumenta se na ekranu prikazuje kazalec miske kot povecevalno steklo. S
klikanjem na miski lahko cikli¢no prikazujemo dokument v treh razli¢nih velikostih:

- normanavelikost,

- povecan prikaz,

- celastran.
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6. PRILOGE

Obrazci zajemajo polja (podatke), ko jih je potrebno vnesti v ustrezno masko programa
preden se izvede izracun.

Zavsakega sodnika je potrebno izpolniti poseben obrazec.
Obrazci hkrati sluzijo arhivski dokumenti o vsebini zajetih podatkov.

OBRAZEC — OKRAJNO SODISCE

OBRAZEC — OKROZNO SODISCE

OBRAZEC — VISJE SODISCE

OBRAZEC — DELOVNO IN SOCIALNO SODISCE
OBRAZEC — VISJE DELOVNO IN SOCIALNO SODISCE
OBRAZEC — UPRAVNO SODISCE

OBRAZEC — VRHOVNO SODISCE
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OBRAZEC - OKRAJINO SODISCE

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

DO:

SODNIK:

SODNI SVET
OBDOBJE OD:
SODISCE:
Datum nastopa:

Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):

ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):

% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik okrajnega sodis¢a:

- vodja oddelka:

- vodja sluzbe za informatiko:

-drugo: Lo

Sodnik zacetnik (do 3 mesece): mesecev
ZADEVE LETNI STEVILO ST.ZAD. STR.SOD. RES. S
PRICAK. | RESENIH | STR.SOD. PRIPR. SODEL.
OBSEG ZADEV PRIPR. OSNUTEK | STR.SOD
DELA OSNUTEK | SKLEPA | IZV.NAR.
SODBE

K zadev 180

K zadev preklic pog.obsodbe... 180

K zadev 368/111 ZKP 250

Kpd zadev 300

Po zadev 600

Kr zadev 1700

P zadev 90

P zadev ostale 180

P zadev (resene pred 1. nar) 360

P zadev (zac. odr.,obnov in vrn) 360

N zadev 100

N zadev - ostale 150

N zadev (resene pred 1. nar) 360

N zadev (za. odr.,0bnov in vrn) 360

Nepremic¢ninske izvrsbe 100

Nedenarne izvrsbe 300

Denarneizvrsbe 2000
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ZADEVE LETNI STEVILO ST.ZAD. STR.SOD. RES. S
PRICAK. | RESENO | STR.SOD. PRIPR. SODEL.
OBSEG ZADEV PRIPR. OSNUTEK | STR.SOD
DELA OSNUTEK | SKLEPA | IZV.NAR.
SODBE
| inlg zadeve, ki so ze oértane 2700
Z zadev - predh. odredbe 360
Z zadev - za¢as.odredbe 360
Z zadev - zav.den.terjatve 400
Z zadev — ostale terjatev 2000
Dn zadev 350
Pr zadev 600
D zadev 450
D zadev, ¢e ni premozenja 18000
Dd zadev 450
Pom zadev 1100
Pl zadev 12000

Zig in podpis predsednika sodiséa

0z. druge pooblascene osebe:
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OBRAZEC - OKROZNO SODISCE

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

SODNI SVET
OBDOBJE OD:
SODISCE:
Datum nastopa:

SODNIK:

DO:

Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):

ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):

% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik okroznega sodiséa:
- vodja oddelka:
- vodja sluzbe za informatiko:
-drugo: L
ZADEVE LETNI STEVILO ST.ZAD. STR.SOD. RES. S
PRICAK. RESENIH STR.SOD. PRIPR. SODEL.
OBSEG ZADEV PRIPR. OSNUT. STR.SOD
DELA OSNUT. SKLEPA 1ZV.NAR.
SODBE
K zadev 80
K zadev 368/111 ZKP 100
Km zadev 100
Kpr zadev 110
Kszadeva 180
Kmp zadev 180
Pp zadev 200
Kpd zadev 300
Ks zadev (ostale Ks zadeve) 450
Vzgojni ukrep podalj. pripora 450
Po zadev 600
IKZ zadev 600
Pom zadev 1100
Pom-i zadev 1100
Kr zadev 1700
P zadev 90
P zadev (razveznih) 300
P zadev (resene pred 1.nar) 360
P zadev (zac.odr., obnova post. ...) 360
P zadev ostale 180
Pl zadev 12000
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ZADEVE LETNI STEVILO ST.ZAD. STR.SOD. RES. S
PRICAK. RESENO STR.SOD. PRIPR. SODEL.
OBSEG ZADEV PRIPR. OSNUT. STR.SOD
DELA OSNUT. SKLEPA IZV.NAR.
SODBE

R zadev 1700

Rzl zadev 100

Pg 90

Pg zadev (resene pred 1.nar) 360

Pg zadev (zac.odr., obnova post. ...) 360

P zadev ostale 180

Pgl zadev 12000

Ng zadev 350

Srg zadev po 11. ¢l. ZSR, ... 350

Srg zadev pritozbe 350

Srg zadev 11/11 ZSR 1200

Srg zadev izbris 6000

St zadev 60

Rg zadev 1700

Bpp zadev 500

Zig in podpis predsednika sodiséa

0z. druge pooblascene osebe:
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®

REPUBLIKA SLOVENIJA

DO:

SODNI SVET
OBDOBJE OD:
SODISCE:
Datum nastopa:

SODNIK:

Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):

ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):

% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik visjega sodisca:
- vodja oddelka:
- vodja sluzbe za informatiko:
-drugo: .o
ST.ZAD. ST.ZAD.
LETNI STEVILO VL.PRIT. VL.PRIT.
ZADEVE PRICAK. RESENOIH ZOPER ZOPER
OBSEG ZADEV SODBO SKLEP
DELA STR.SOD. STR.SOD.
PRIPR. PRIPR.
OSNUTEK | OSNUTEK
ODLOCBE ODLOCBE
Kp zadev, vlozena pritozba zoper sodbo 80
Kp zadev, vlozena pritozba zoper sklep o 160
sod. opominu, ...
Vlozena pritozba zoper sklep in v Kr 240
zadevah, ¢e 0 njg odloca senat
Cp zadev, vlozena pritozba zoper sodbo 90
Cp zadev, vlozena pritozba zoper 180
meritorni sklep
Cp in R zadev, vlozena pritozba zoper 270
sklep
Cpg zadev, vlozena pritozba zoper sodbo 90
Cpg zadev, vlozena pritozba zoper sklep o 180
zaC. stec. post., raz.gtec. mase, ...
Cpg in R zadev, vlozena pritozba zoper 270

sklep

Zig in podpis predsednika sodiséa

0z. druge pooblas¢ene osebe:
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OBRAZEC — DELOVNO IN SOCIALNO SODISCE

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

DO:

SODNIK:

SODNI SVET
OBDOBJE OD:
SODISCE:
Datum nastopa:

Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ...

ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):

% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik delovnegain socialnega sodisca sodiséa:

- vodja oddelka:

- vodja sluzbe za informatiko:

Stevilo delovnih dni):

-drugo ..
LETNI STEVILO ST.ZAD. STR.SOD. RES.S
ZADEVE PRICAK. | RESENIH STR.SOD. PRIPR. SODEL.
Pd, Ps, PominR OBSEG ZADEV PRIPR. OSNUTEK STR.SOD
DELA OSNUTEK SKLEPA IZV.NAR.
SODBE
Zadev kolektivnih sporov 50
Zadev individualnih sporov 160
Zadev — obnova postopka 360
Pom Zadev 1100
R zadev 1700

Zig in podpis predsednika sodiséa
0z. druge pooblascene osebe:
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MERILA OBRAZEC - VISJE DELOVNO IN SOC. SODISCE

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

SODNI SVET
OBDOBJE OD: DO:
SODISCE: SODNIK:
Datum nastopa: Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):
ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):
% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik visjega delovnega in socialnega sodis¢a:

- vodja oddelka:

- vodja sluzbe za informatiko:

-drugo: L
LETNI STEVILO ST.ZAD.
ZADEVE PRICAK. | RESENIH STR.SOD.
Pdp, P, in R OBSEG ZADEV PRIPR.
DELA OSNUTEK
ODLOCBE
Pdp in Psp zadev 160
Pdp (nad 5 zadev v smislu 166 ¢l. Sodnega reda) 320
R zadev 320

Zig in podpis predsednika sodiséa
0z. druge pooblascene osebe:
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MERILA OBRAZEC - UPRAVNO SODISCE

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

SODNI SVET
OBDOBJE OD: DO:
SODISCE: SODNIK:
Datum nastopa: Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):
ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):
% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik upravnega sodis¢a:

- vodja oddelka:

- vodja sluzbe za informatiko:

-drugo: .o
LETNI STEVILO STEV. RES.
PRICAK. RESENIH ZADEV

ZADEVE OBSEG ZADEV STR.SOD.

Uin Upr DELA PRIPRAVIL

OSNUTEK

ODLOCBE
Obracun davkov in prispevkov pravnih oseb 80
Denacionalizacijski postopki 100
Varstvo ustavnih pravic 100
L okacijske in gradbene zadeve 110
Industrijska lastnina 130
Azil 130
Urbanisticni inspekcijski ukrepi 200
Ustavitev postopka 320
Zatasane odredbe 320
Ogale zadeve 160

Zig in podpis predsednika sodiséa
0z. druge pooblasc¢ene osebe:
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®

REPUBLIKA SLOVENIJA

SODNI SVET
OBDOBJE OD: DO:
SODISCE: SODNIK:
Datum nastopa: Datum razresitve:

SKUPAJODSOTNOST (dop., boln,, ... stevilo delovnih dni):
ODSOTNOST ZARADI DODELITVE (delovnih dni):
% priznanja za vodstveno funkcijo:

- predsednik vrhovnega sodis¢a:

- vodja oddelka:

- vodja sluzbe za informatiko:

-drugo: .

LETNI PRICAK. STEVILO

ZADEVE OBSEG RESENIH

DELA ZADEV
Kp zadev 80
Kr zadev 80
Cp zadev 80
U zadev 80
Ru zadev 80
Up zadev 80
| ps zadev 80
Uv zadev 80
Upr zadev 80
G zadev 80
R zadev 80

Zig in podpis predsednika sodiséa
0z. druge pooblascene osebe:
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